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Instituto Tecnoldgico Superior de Acatlan de Osorio
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla

“2017, Centenario de la Promulgacion de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla”

Requisitos de Ingreso

Ficha de Admisién 2018

Para que puedas ingresar al Instituto Tecnoldgico Superior de Acatlan de Osorio, lo primero que debes hacer
es solicitar la Ficha de Admision 2018, bajo el siguiente orden:

Requisitos:

e Actade nacimiento (1 copia).
o Certificado de estudios de bachillerato (1 copia), o constancia de estudios (original).
e 2 Fotografias tamafo infantil en blanco y negro o a color pueden ser instantaneas, no escaneadas

e CURP (1 copia).

Pasos a seguir:
1.

El trdmite inicia cuando el o la aspirante ha elegido la carrera a estudiar, informandose en los diferentes
medios de difusion, pagina institucional, gaceta, radio, dipticos, lonas entre otros. El o la aspirante acude
al departamento de servicios escolares, ubicado en el Edificio A del Instituto, para mayores informes.

Una vez que el personal del departamento de servicios escolares le proporcioné informacion referente a
este servicio se le entrega una orden de cobro para realizar el pago en el banco, antes de realizar el
pago debe verificar: nombre del o la contribuyente, descripcion del servicio, importe y nimero de
referencia.

El o la aspirante debera acudir al Departamento de Servicios Escolares, con el recibo del pago realizado
en la entidad bancaria y orden de cobro.

El o la aspirante entrega documentacion al Departamento de Servicios Escolares.

Una vez que el o la aspirante haya entregado la documentacién requerida, se le dara el formato de
solicitud de ficha para examen de admision, para el llenado con sus datos personales.

Posteriormente se le dara de alta en el Sistema de Integracion Escolar para que se imprima su ficha de
aspirante, en la cual muestra la fecha y la hora de examen.

Finalmente se le dara a el o la aspirante su ficha impresa con fotografia junto con su guia de estudio.

Datos de costos:
Tipo de pago
Un costo - $555.00

Método de pago

e Via Internet (transferencia bancaria, tarjeta de crédito o débito)

e Ventanilla bancaria.
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Instituto Tecnologico Superior de Acatlan de Osorio
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla

“2017, Centenario de la Promulgacion de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla”

Area de pago
En la orden de cobro se especifican las instituciones bancarias donde se puede realizar el pago asi como las
correspondientes comisiones.

Observaciones:

¢ Al generar su orden de cobro en ventanilla o via Internet esta tiene una vigencia de dos dias habiles.
e Al recibir la ficha de admisién, se les indica el dia, la hora y el grupo en el que presentaran su
examen, asi como también se les hace entrega de la guia de estudio para el examen de admisién.

Requisitos de Ingreso (Inscripcidn y/o reinscripcién)

Una vez realizado el tramite de solicitud de ficha de admision, asi como de haber realizado el examen
correspondiente, se procede a realizar la Inscripcion al Instituto Tecnoldgico Superior de Acatlan de Osorio,
bajo el siguiente orden:

Requisitos para inscripcion:

e Actade nacimiento (Original y 2 copias).
e Certificado de estudios de bachillerato (Original y 2 copias).

e 4 Fotografias tamafio infantil en blanco y negro o a color pueden ser instantaneas, no
escaneadas.

e CURP (1 copia).
e Comprobante de pago del trAdmite de inscripcion emitido por la entidad bancaria (Original).

e Comprobante de pago de seguro médico contra accidentes emitido por la entidad bancaria
(Original).
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Instituto Tecnologico Superior de Acatlan de Osorio
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla

“2017, Centenario de la Promulgacion de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla”

Requisitos para reinscripcion:

e Asesoriareticular emitida por el Jefe de Carrera correspondiente.
o Boletade calificaciones del semestre anterior.
e Comprobante de pago del tramite de reinscripcién emitido por la entidad bancaria (Original).

e Comprobante de pago de seguro médico contra accidentes emitido por la entidad bancaria
(Original).

Pasos a seqguir:

Obtener informacion, a través de avisos en la pagina institucional y en las instalaciones del mismo,
acude en la fecha y lugar establecido para realizar el tramite de inscripcion y reinscripcion con los
requisitos.

Acudir a realizar el pago en cualquier sucursal bancaria a través de una orden de cobro en ventanilla que
se le entrega en el departamento de servicios escolares la cual contiene el nUmero de referencia y la
comision en ventanilla de los bancos.

Presentarse al Departamento de Servicios Escolares, al edificio A del Instituto, con el recibo del pago
realizado en la entidad bancaria y orden de cobro en ventanilla.

Entregar documentacion al Departamento de Servicios Escolares y llenar solicitud de inscripcién o
reinscripcion segun el tramite.

El Departamento de Servicios Escolares entrega carga académica de acuerdo a las materias que estén
abiertas para ese semestre.

Firmar de conformidad la carga académica (horario de clases) y acuerdo de la (el) estudiante.

Iniciar ciclo escolar.

Datos de costos:

Tipo de pago
Un costo - $770.00

Seguro de vida estudiantil - $70.00

Método de pago

e Via Internet (transferencia bancaria, tarjeta de crédito o débito)

e Ventanilla bancaria.
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Instituto Tecnologico Superior de Acatlan de Osorio
Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de Puebla

“2017, Centenario de la Promulgacion de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla”

Area de pago

En la orden de cobro se especifican las instituciones bancarias donde se puede realizar el pago asi como las
correspondientes comisiones.

Observaciones:

¢ Al generar su orden de cobro en ventanilla o via Internet esta tiene una vigencia de dos dias habiles.
e Al recibir la ficha de admisién, se les indica el dia, la hora y el grupo en el que presentaran su
examen, asi como también se les hace entrega de la guia de estudio para el examen de admision.
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